Assurer la gestion/le traitement des marchandises en tenant compte des instructions afin de réaliser
I'exécution (rapide, sécurisée et exacte) du process de triage dans le cadre des activités courriers.
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e Lafonction s’exerce sous la supervision stricte du chef d’équipe, aux (batiments/ramp) ou auprés de
I'entreprise courrier active pour les marchandises confiées par le client.
e Toutes les activités effectuées dans la fonction de Chargeur-trieur peuvent étre répertoriées sous
I'une des activités clés:
v les tiches préparatoires en fonction du process du triage des marchandises,
v Chargement et déchargement des marchandises dans eu-de les camions et avions, soit
manuellement soit a I'aide d’un appareil.
Transport des marchandises,
Vidage des containers, charriots et palettes {soit manuellement soit a I'aide d’un appareil)
Rangement des marchandises.
Remplissage des containers et assemblage des palettes {soit manuellement soit a I'aide d’un
appareil )
e Les activités dus chargeur-trieur courrier sont principalement des taches routiniéres, comme:
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v Les opérations effectuées sont souvent identiques et répétitives,
v" Lorsqu’un probléme survient, les instructions a suivre ont été clairement définies et apprises
(ex. prévenir le chef d'équipe),

e En ce qui concerne I'environnement dans lequel s’effectue la fonction de Chargeur-trieur courrier,
Iaspect sécurité est extrémement important. Il est dés lors attendu qu’aprés des formations données
en interne, cette fonction soit en permanence au courant des régles de sécurité (y compris de la
gestion des produits dangereux) et qu’elle les applique de fagon conforme.

Activit_és .

Activités-clés:

1. Assurer les taches préparatoires afin de garantir les conditions optimales pour les départs et arrivées
des avions,

2. Effectuer le chargement et le déchargement des marchandises de I'avion/du camion/ du containers
afin d’assurer que I'avion/le camion/le container soit correctement affrété, a heure et a temps et dans
le respect des regles de sécurité.

3. Effectuer le transport des marchandises en veillant a respecter les régles de sécurité afin de garantir
gu’elles arrivent & temps et au bon endroit pour leur traitement ultérieur dans le processus.

4. Vidage des containers, charriots et paléttes (soit manuellement soit a I'aide d'un appareil).

5. Trier les marchandises afin que celles-ci soient amenées au bon endroit pour leur traitement ultérieur
dans le processus.

6. Remplir les containers et assemblage des palettes (soit manuellement soit a I'aide d’un appareil)

Responsabilités générales:
1. Maintenir la sécurité et la propreté sur le lieu de travail et favoriser un environnement de travail
agréable pour soi et les collegues
v' Ranger son propre lieu de travail,
v' Stocker en sécurité le matériel,
v' traitement correct du matériel,
v

2. Sécurité:




v Accorder une attention toute particuliére aux régles et directives de sécurité et les appliquer
telles qu’apprises en formation,
v" Appliquer les régles de sécurité telles que définies par la loi.

3. Lafonction peut &tre occasionnellement sollicitée afin d’effectuer d’autres taches, en dehors des
activités clés du chargeur-trieur courrier.

e  Bonne notion de I'espace

e  Pouvoir effectuer un travail physique et des efforts (plus ou moins lourds) et comprendre des
instructions

e  Pouvoir travailler de fagon rigoureuse et précise

e Connaissance des réglements de sécurité

¢ Selon le type de fonction auquel la fonction est allouée, posséder les certificats requis (permis de
conduire pour tarmac, licence chariot élévateur...)

Types

1 En formation au type 2. Transition au type 2 aprés évaluation positive par le chef
d’équipe.

2 Chargeur-trieur Courrier




